
Guide apprenant
Clés en main
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➢ Accédez à votre espace apprenant 

➢ Commencez votre formation

➢ Participez à votre formation

➢ Poursuivez votre formation
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Partie 1

Accédez à votre espace 

Mode opératoire apprenant
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Accédez à votre Espace
Adresse : https://mon-espace-competences.lefebvre-dalloz.fr/learn (navigateurs recommandés : Google Chrome et Mozilla Firefox) 
Votre identifiant : Utilisez votre adresse de messagerie communiquée à l'inscription

A la première connexion, faites "Mot de passe oublié"; Indiquez votre mail. Cliquez sur "envoyer le lien de réinitialisation". Vous allez recevoir un mail de 
[Mon espace compétences] vous invitant à cliquer sur un lien. Choisir votre nouveau mot, cliquez sur "Modifier le mot de passe". 
Lorsque la fenêtre "Bravo !" s'affiche, vous pouvez cliquer sur "Se connecter"

http://mon-espace-competences.lefebvre-dalloz.fr/learn
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Modifiez si besoin la langue de la plateforme

Vous pouvez changer la langue de la plateforme, mise par défaut en Français
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Visualisez les formations auxquelles vous êtes inscrits

Retrouver ici toutes les formations auxquelles vous êtes inscrits (passés, présentes et futures) 



Quelle est la modalité de ma session ?
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Vous êtes inscrit en distanciel (l'accès à 

votre classe virtuelle sera ouvert 

30 mn avant la session)

Vous êtes inscrit en présentiel (l'adresse 

est indiquée)

OU
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Commencez votre formation
Lancez-vous dans l'expérience

Mode opératoire apprenant
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Commencez votre formation
Votre formation est disponible dans les 3 semaines précédant la date 

de la session. Cliquez sur la carte correspondant à votre formation.
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Commencez votre formation Visualisez vos objectifs de formation

Lancez-vous dans l'expérience !

Visualiser les contenus à faire 
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Commencez votre formation

Complétez les questionnaires afin que votre formateur vous 

connaisse avant de vous rencontrer

Découvrez les ressources et activités pédagogiques pour vous interpeler, 

vous sensibiliser et vous préparer

Définissez votre niveau sur chaque objectif de la formation
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Participez à votre formation
Immergez-vous dans l'expérience

Mode opératoire apprenant
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Accédez à la classe virtuelle (si session à distance)

Dans le calendrier, cliquez sur la session du jour

Puis cliquez sur "Rejoindre" pour accéder à la classe 

virtuelle (sur Teams, Webex ou autre selon les cas)
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Donnez votre avis sur la formation

Cliquez sur Bilan qualité à chaud 

Lancez le bilan en cliquant que "Commencer"
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Poursuivez votre formation
Approfondissez votre expérience
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Poursuivez votre formation
Pour un transfert en situations professionnelles

Cliquez sur la carte de la session concernée

Sur le temps "approfondissez votre expérience", 

cliquez sur Lecture 
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Poursuivez votre formation
Pour un transfert en situations professionnelles

Consultez les ressources et activités 

pédagogiques qui vont vous permettre de 

réviser et d'être accompagné en situation 

de travail
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Bonne formation chez
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