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INCORPORACION COMO DOCENTE?

Aprobacion del proceso de

seleccion docente
Recibiras un correo confirmando que
aprobaste el proceso de seleccion.

Mas informacion aqui

Invitacion al programa

de induccion
Recibiras un correo con la
invitacion al programa en el correo
personal registrado con seleccion.

Mas informacion aqui

Solicitud de documentacion

para incorporacion
Recibiras un correo solicitando la
entrega de documentos para el ingreso
a la institucion.

Mas informacion aqui

Envio, firma y recepcion de
contrato
Aprobados los documentos, te enviaran tu
contrato el que debes devolver
debidamente firmado.

Mas informacion aqui

Accesos al correo corporativo:

nombre.apellido@upn.pe
(Mi mundo UPN y Blackboard)

Iniciado tu vinculo laboral (fecha de inicio
segun tu contrato) y en un lapso de 48
horas, recibiras un mensaje en tu correo
personal con las credenciales de acceso a tu
Correo corporativo.

Mas informacion aqui

Asignacion de carga horaria
Recibiras un correo indicando la
asignacion de carga horaria para el
semestre (en caso haya requerimiento
de cursos).

Mas informacion aqui

Contacto con RRHH
Una vez que te incorpores como
docente en el semestre académico,
tendras acceso al
canal de consultas para gestiones con
Recursos Humanos.

Mas informacion aqui

Haz clic en cada etapa @

para conocer la informacion



Identifica la etapa en la que te
encuentras, revisa los manuales de —
ayuda y realiza las consultas en los
siguientes canales de contacto.

Athtaay




Inicio

SEGUN LA ETAPA EN LA QUE TE ENCUENTRAS

Ante las consultas:

¢,En qué modalidad o programa
aprobé? ¢cual esla carreraenla
qgue aprobé? o no recibo correos

para el programa de induccion,

comunicate a
selecciondocente@upn.edu.pe,
con copia a la persona que te
contacto.

Recibiras un correo
confirmando que aprobaste el
proceso de seleccion.

IMPORTANTE: Aprobar el proceso de seleccion NO garantiza tu incorporacion como

docente UPN.




SEGUN LA ETAPA EN LA QUE TE ENCUENTRAS

Recibiras un correo del buzon:
escueladocente@upn.edu.pe.
Este programa brinda las
herramientas necesarias para ser
un buen docente.

En caso de consultas, revisa el
manual de acceso y navegacion de
la plataforma Moodle:

MANUAL DE ACCESO Y NAVEGACION A
Si alin tienes consultas o incidencias
para el acceso a la plataforma,
escribenos a:

leoncio.orellana@upn.edu.pe
rocio.vidal@upn.edu.pe

Inicio

Durante el desarrollo del programa
recibiras accesos para practicar en
Blackboard. Esté atento al correo de
rodrigo.sanchez@upn.edu.pe
con el asunto: “Acceso a ambiente
de pruebas - Blackboard UPN”

En caso de tener problemas en el
acceso a la plataforma de prueba,
registra tu consulta

+ Formulario aqui

TE REGOMENDAMOS FINALIZAR TU
PROGRAMA DE INDUGCION EN UN PLAZO DE 7 DIAS.

IMPORTANTE: Aprobar el programa de induccion NO garantiza tu incorporacion

como docente UPN.



https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=4AC6SC4AsEy1AQc4XTTsNOs3rfjrqmdMofYLndRUQ3pUQThBRlBSNjM1QktDSFVVRVZIVzNTOTBXRy4u&route=shorturl
https://articulateusercontent.com/rise/courses/Fq07yq3h5oZ2wM_Hfi5qMCSi8l24mZ19/t6cYlwIpfqZkC_fN-MANUAL%2520DE%2520ACCESO%2520Y%2520NAVEGACI%25C3%2593N%2520A%2520PLATAFORMA%2520MOODLE%25202024.pdf
https://articulateusercontent.com/rise/courses/Fq07yq3h5oZ2wM_Hfi5qMCSi8l24mZ19/t6cYlwIpfqZkC_fN-MANUAL%2520DE%2520ACCESO%2520Y%2520NAVEGACI%25C3%2593N%2520A%2520PLATAFORMA%2520MOODLE%25202024.pdf
https://articulateusercontent.com/rise/courses/Fq07yq3h5oZ2wM_Hfi5qMCSi8l24mZ19/t6cYlwIpfqZkC_fN-MANUAL%2520DE%2520ACCESO%2520Y%2520NAVEGACI%25C3%2593N%2520A%2520PLATAFORMA%2520MOODLE%25202024.pdf

Inicio

SEGUN LA ETAPA EN LA QUE TE ENCUENTRAS

Recibiras un correo del buzon:
operaciones.academicas@upn.edu.pe
en el que te solicitaran la entrega de
documentacion para la generacion del
contrato.

Recibido el correo, revisa
detalladamente los manuales que

encontraras en el siguiente enlace: Revisado el manual de ayuda, y en caso
sigas teniendo dudas, responde al
correo solicitante:
operaciones.academicas@upn.edu.pe

INDICACIONES Y CONSIDERAGIONES

PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS

Tiempo de respuesta: menor a 48 horas.

IMPORTANTE: Permanece atento a la recepcion de este correo para que puedas

cumplir con los plazos de entrega.



https://articulateusercontent.com/rise/courses/Fq07yq3h5oZ2wM_Hfi5qMCSi8l24mZ19/LvprMfsSWV5rwqvu-Indicaciones%2520y%2520consideraciones%2520para%2520entrega%2520de%2520documentos.pdf
https://articulateusercontent.com/rise/courses/Fq07yq3h5oZ2wM_Hfi5qMCSi8l24mZ19/LvprMfsSWV5rwqvu-Indicaciones%2520y%2520consideraciones%2520para%2520entrega%2520de%2520documentos.pdf
https://articulateusercontent.com/rise/courses/Fq07yq3h5oZ2wM_Hfi5qMCSi8l24mZ19/LvprMfsSWV5rwqvu-Indicaciones%2520y%2520consideraciones%2520para%2520entrega%2520de%2520documentos.pdf

CANALES DE CONTACTO
SEGUN LA ETAPA EN LA QUE TE ENGUENTRAS

ENVIO, FIRMA Y RECEPCION DE CONTRATO

Inicio

I%\\

Concretada su incorporacion, el

Su contrato, este sera enviado a
través del siguiente buzon:
contratosdepersonal@laureate.pe

equipo de Gestion del Talento Humano
(GTH) coordinara con usted la firma de

Este atento a la recepcion del correo
y cumpla con las indicaciones:
mantener el formato pdf al momento
de reenviar el contrato, mantener el
nombre del archivo (nimero de DNI),
cumplir con el envio del documento
en el plazo establecido.

En caso de presentarse consultas o
errores en el contrato (Ejemplo:
Nombre incorrecto en el contrato u
fecha de ingreso, tarifa diferente,
direccion errénea, etc ), responde el
correo remitente:
contratosdepersonal@laureate.pe




CANALES DE GONTACTO

SEGUN LA ETAPA EN LA QUE TE ENCUENTRAS

ENVIO, FIRMA Y RECEPCION DE CONTRATO

-
D\
Si eres docente de modalidad
de trabajo hibrido o remoto,
tener en cuenta el paso “e” y “f”.
.

Recibiras un documento que incluye
el link de su capacitaciony
autoevaluacion de teletrabajo, revisa
dicho documento haciendo clic en el
siguiente boton:
Capacitacion y Autoevaluacion de SST
para el Teletrabajador

+ CAPACITATE AQUI

\

Inicio

Y

Tener en cuenta que, antes del
dia de inicio de tus labores,
primero debes completar la Ruta
de Teletrabajo y luego enviar tu
contrato firmado.



https://forms.office.com/r/tCwMgirsa0

CANALES DE GONTACTO

SEGUN LA ETAPA EN LA QUE TE ENCUENTRAS

Inicio

AGGESOS A GORREO CORPORATIVO: NOMBRE.APELLIDO@UPN.PE

(MI MUNDO UPN Y BLAGKBOARD)

-

[

AN
El equipo de Servicios TI sera el
encargado de generar tus
accesos al correo institucional
dentro de las 48 horas desde la
fecha de inicio segln su
contrato.

En el lapso maximo de 5 dias
habiles posterior a la fecha de
inicio de tu contrato te llegara un
correo de confirmacion de accesos
al Portal Intranet Mi Mundo UPN.

Importante: Previo, debes contar
con carga académica
gestionada por tu responsable
académico.

Si no recibiste accesos a partir del
6to dia, puedes contactarte con:

1. Arturo Whatsapp al namero
951 750 111

2. Llamando a la central del
colaborador (0O1) 6044702
opcion 2

Importante: Recibiras respuesta
solo pasado los 5 dias habiles
establecidos.




SEGUN LA ETAPA EN LA QUE TE ENCUENTRAS

Luego de haber revisado el
manual de ayuda, y en caso de
presentar inconvenientes en la

navegacion, genera un ticket con
los siguientes pasos del manual:

+ CONOCE COMO AQui

Una vez generado el ticket
puedes contactarte con:

1. CENTRAL del
colaborador (01) 6044702
opcion 2.

2. Arturo Whatsapp al numero
951 750 111

Inicio

Las credenciales de acceso a tu correo
seran enviados desde el buzon
hd@upn.edu.pe con el asunto

jCREDENGIALES UPN!.

El equipo TI, te notificara al correo
corporativo la confirmacion de accesos
al Portal Intranet Mi Mundo UPN.
Para acceder a las plataformas revisa
los siguientes manuales de ayuda:

Manual de usuario al portal docente

Manual de cambio de contraseiia

IMPORTANTE: EN CASO DE NO PODER GENERAR EL TIGKET PORQUE NO FUNCIONAN TUS AGGESOS, SOLIGITA A TU RESPONSABLE

ACADEMICO QUE LO GENERE Y TE LO COMPARTA PARA QUE PUEDAS REALIZAR EL SEGUIMIENTO.



https://articulateusercontent.com/rise/courses/Fq07yq3h5oZ2wM_Hfi5qMCSi8l24mZ19/icxbcI1koIXjDwyv-Tutorial%2520Soporte%2520Acad%25C3%25A9mico%2520Docentes%2520-%2520Soporte%2520Virtual%2520(ContactoUPN)%25202024-0.pdf
https://articulateusercontent.com/rise/courses/Fq07yq3h5oZ2wM_Hfi5qMCSi8l24mZ19/FgkBELdYkvz8ogub-Manual%2520de%2520usuario%2520al%2520portal%2520docente.pdf
https://articulateusercontent.com/rise/courses/Fq07yq3h5oZ2wM_Hfi5qMCSi8l24mZ19/jXsXvS4yV2NfUq5E-Manual%2520de%2520cambio%2520de%2520contrase%25C3%25B1a.pdf

Inicio

SEGUN LA ETAPA EN LA QUE TE ENCUENTRAS

Recibiras un correo indicando la
asignhacion de carga horaria
para el semestre (en caso haya
requerimiento de cursos).

IMPORTANTE: AL LLEGAR A ESTA ETAPA, LAS COORDINACIONES PARA TU INCORPORACION

DOCENTE SERAN CON EL RESPONSABLE ACADEMICO DE TU CARRERA.




Inicio

SEGUN LA ETAPA EN LA QUE TE ENCUENTRAS

HGM GLOUD

HCM Cloud es una Plataforma de
autogestion de HR. Solo en caso no puedas ingresar a

la plataforma HCM Cloud deberas

En el site #TuMismoEres
encontraras recursos

+ CLIC PARA ACCEDER AQUI aUtoiNStructivos y videos para enviar un correo a
utiliza el HCM Cloud. hrhelpdesk@laureate.pe
En donde puedes: con el asunto “No Puedo Ingresar
1. Visualizar tus boletas de pagos. a HCM Cloud”
2. Visualizar tu constancia de trabajo.
3.Registrar tus consultas sobre *Sieres Part Time m
Recursos Humanos y mucho mas. *Si eres Full Time [

IMPORTANTE: RECUERDA QUE PARA INGRESAR A HCM CLOUD DEBES TENER TU CORREO

UPN HABILITADO.



https://login-evib-saasfaprod1.fa.ocs.oraclecloud.com/oam/server/obrareq.cgi?encquery%3DrUZ4Yz9wC6mPHPYiBWIcm21Ewh1NV5wJmh0KVFY6dHkJGPeeMI8FqvdXmNOODVYHLxmDeVn8BcrbgdqiEuaIRYzvJSj7c0m4obpCkrZVlYjKayUB5Skk%2BUTa7VSCDfUYjuW8pHCUpQzrtZ4TPJ%2FeL65b2Gn04m6xdN1DSBhRePLkilj%2F8FkXLoTmcwTHBIlaCEN9vtkrcQ%2BtfRcNWtkrJOkh89PbrrU9LPzoGYs21lECWEUD9btkA7osyW3UIxyxENAEHZgSGWGHIR3%2B9Kv73oy13RmQTEcFIvcY%2BOrQotg%2BvU1ETnNWWy%2FdDkCSessxFpHE1KHXG2rEXEJ45kBG%2FN7QLKmv7aboB%2BXHY2P%2BGnUCdMiWQxk2SuuOKShlqQlUGl5SL0qxyt%2BwsZJgd38AOxQouhwjltZgjOx%2FB6r2gE8U9F4a%2FEIz1Z54yU%2Fkb%2B1YkF1XaM0dO5vRX30PkUKVIS9WiQ0xpoGoAqXXZvANhSFl7ZuvHyr4EE6GTK2Taf12lh3eC0JpbnJxZGL%2BzZH9rcUeNyM25RFFqdiXCGf0WmwIjCjj%2BmOPLWMsy%2BVY7wxl0vo%2BeRLCiwxosnwnOfQRfnuLt9fAYtzJ0jLkHexeGdmdto1CxLoqLXuynz2pEsTXsgLuMGRMf1ib5inY2ltg2lo3kxSnc6lQvFDn4MLAOKqOslhY8ghBoqkj1VpCIRLdXA2n3uEvEogg6UwIPuKIOpAYwCNKjSI4OndepH8Jl9aXEJU%2FpBN0hS8LInk4coDUZqVfnGW%2FgZPgEGRutOLc1sO4a3mpj5JcvYPr%2FDOI9BsLmfGBP%2Fvmv8f%2BVFneLyLQDgNZUk%2B%2BJjSZpY11XahndcbcV9ZQFSDLcy85ZQMBj%2BegSdcCLkStBGHBSr2IH%2FCNQ4PQljWeM4XAq85y2s3n9JQYC7jWABUFyHz5HSuEhBsZCFD6%2BxmYc4rCvtcLM6FmqNW0wU33cn66SqN%2BeUhmuc6D5WcUBNHOdceGEKBfpRPWxC0LzcnRf69YCD%2BmiO2E6mU0kFaSm8kIV81BHa%2BnDhTFUej7ZmB%2Bzedri5wMd0uT%2FrBT7aE2Ywh8ZH7uXxY7kwcxkw3A3fzFXfk%2FnWdPT6hzN5RNSrJ%2BE2rSQKYG5lhjjj%2BiVBV%2BDrQdd%2B6c%2BTF%2FVen2bdxn6MAErzDvtE3WaD2D7bG50tJnjN5%2FXRbz1K0wSYU7%2BME3Xjhn%2BHzgvFyN%2BPp5bhSUiNt2I88WU%2Bh2Zfz898Pyf1sl7pMTxnNLaYAQWO1tlelf9LIaP%2FexGp%2Fnt%2BhSQMJKJVHuUMA0D62MeS6J%2BUIslo0uT7RnvKp9Lzt6GX4s0hqBuUYiZjcl1d0B%2Ftk8VdotGON374CXHS9eJG%2Fdfw05xzVlGTENYs7xM9yEtG7yJdWfuggQLp1oHgPA0w7H9pA4bm4V4K8TPbvcwWlrNJYdWfw8tzDqSfr%2BWmM85y4jdsrEccUxCcbump015FZCQMcKfZIGJw%2FuOjgNR0xkhmW%2BlmdQxuPKvHrkCswP0f44YtDJApaoKjTH25D5xiVL4BaBlqr%2FpvmnqOb8hV%2Fea3yuo0IeB2VMSLTD6MBuFglNZZW5PZientLE%2BAqjq%2BbJB9GHbYZIVHw8wvsFIwv8HXyo1u36BZfZz1xm3zJka5rgP8uIiC5nWVhtm2D7%20agentid%3DOraFusionApp_11AG%20ver%3D1%20crmethod%3D2%26cksum%3D794d7a3a24766fdbcfbc67845bc4a10efce815c4&ECID-Context=1.006BdFcIz3OBh4LayPaeMG00FL1600018N%3BkXjE
https://login.microsoftonline.com/ae544a57-aecb-4bf9-828a-5b520732b110/oauth2/authorize?client_id=00000003-0000-0ff1-ce00-000000000000&response_mode=form_post&response_type=code+id_token&resource=00000003-0000-0ff1-ce00-000000000000&scope=openid&nonce=9B3655361E3FDD9354C21DE608D68EBF0CECDFEAE238C46A-BBBF40C6E9F02B7352736FF5245D61B4EEC240924D3CBE219D0598F5F882BF76&redirect_uri=https%3a%2f%2feducorpperu-my.sharepoint.com%2f_forms%2fdefault.aspx&state=OD0w&claims=%7b%22id_token%22%3a%7b%22xms_cc%22%3a%7b%22values%22%3a%5b%22CP1%22%5d%7d%7d%7d&wsucxt=1&cobrandid=11bd8083-87e0-41b5-bb78-0bc43c8a8e8a&client-request-id=0f6083a1-80c3-8000-0295-429553eee0fe&sso_nonce=AwABEgEAAAADAOz_BQD0_2O67wDybvWUfzU5RRmwkbLwZDH5tmJGfBv2Ig4gQg5oHD_7UdfZ_eRGfp4ORb_r1_fqDl5NF0mbtHujDOTDCI8gAA&mscrid=0f6083a1-80c3-8000-0295-429553eee0fe
https://login.microsoftonline.com/ae544a57-aecb-4bf9-828a-5b520732b110/oauth2/authorize?client_id=00000003-0000-0ff1-ce00-000000000000&response_mode=form_post&response_type=code+id_token&resource=00000003-0000-0ff1-ce00-000000000000&scope=openid&nonce=9B3655361E3FDD9354C21DE608D68EBF0CECDFEAE238C46A-BBBF40C6E9F02B7352736FF5245D61B4EEC240924D3CBE219D0598F5F882BF76&redirect_uri=https%3a%2f%2feducorpperu-my.sharepoint.com%2f_forms%2fdefault.aspx&state=OD0w&claims=%7b%22id_token%22%3a%7b%22xms_cc%22%3a%7b%22values%22%3a%5b%22CP1%22%5d%7d%7d%7d&wsucxt=1&cobrandid=11bd8083-87e0-41b5-bb78-0bc43c8a8e8a&client-request-id=0f6083a1-80c3-8000-0295-429553eee0fe&sso_nonce=AwABEgEAAAADAOz_BQD0_2O67wDybvWUfzU5RRmwkbLwZDH5tmJGfBv2Ig4gQg5oHD_7UdfZ_eRGfp4ORb_r1_fqDl5NF0mbtHujDOTDCI8gAA&mscrid=0f6083a1-80c3-8000-0295-429553eee0fe
https://login.microsoftonline.com/ae544a57-aecb-4bf9-828a-5b520732b110/oauth2/authorize?client_id=00000003-0000-0ff1-ce00-000000000000&response_mode=form_post&response_type=code+id_token&resource=00000003-0000-0ff1-ce00-000000000000&scope=openid&nonce=9B3655361E3FDD9354C21DE608D68EBF0CECDFEAE238C46A-BBBF40C6E9F02B7352736FF5245D61B4EEC240924D3CBE219D0598F5F882BF76&redirect_uri=https%3a%2f%2feducorpperu-my.sharepoint.com%2f_forms%2fdefault.aspx&state=OD0w&claims=%7b%22id_token%22%3a%7b%22xms_cc%22%3a%7b%22values%22%3a%5b%22CP1%22%5d%7d%7d%7d&wsucxt=1&cobrandid=11bd8083-87e0-41b5-bb78-0bc43c8a8e8a&client-request-id=0f6083a1-80c3-8000-0295-429553eee0fe&sso_nonce=AwABEgEAAAADAOz_BQD0_2O67wDybvWUfzU5RRmwkbLwZDH5tmJGfBv2Ig4gQg5oHD_7UdfZ_eRGfp4ORb_r1_fqDl5NF0mbtHujDOTDCI8gAA&mscrid=0f6083a1-80c3-8000-0295-429553eee0fe
https://login.microsoftonline.com/ae544a57-aecb-4bf9-828a-5b520732b110/oauth2/authorize?client%5Fid=00000003%2D0000%2D0ff1%2Dce00%2D000000000000&response%5Fmode=form%5Fpost&response%5Ftype=code%20id%5Ftoken&resource=00000003%2D0000%2D0ff1%2Dce00%2D000000000000&scope=openid&nonce=7BA7DEE8AB01F3B489B7893AF97A8A371C3D2D585F707B0B%2D1FF5885CB44C7413894B6398BFBC344DAA76EDF4BF748DC8254FDB7232E224A4&redirect%5Furi=https%3A%2F%2Feducorpperu%2Esharepoint%2Ecom%2F%5Fforms%2Fdefault%2Easpx&state=OD0w&claims=%7B%22id%5Ftoken%22%3A%7B%22xms%5Fcc%22%3A%7B%22values%22%3A%5B%22CP1%22%5D%7D%7D%7D&wsucxt=1&cobrandid=11bd8083%2D87e0%2D41b5%2Dbb78%2D0bc43c8a8e8a&client%2Drequest%2Did=1f6083a1%2Dd048%2D7000%2De8d6%2D2faa5eb2edbd
https://login.microsoftonline.com/ae544a57-aecb-4bf9-828a-5b520732b110/oauth2/authorize?client%5Fid=00000003%2D0000%2D0ff1%2Dce00%2D000000000000&response%5Fmode=form%5Fpost&response%5Ftype=code%20id%5Ftoken&resource=00000003%2D0000%2D0ff1%2Dce00%2D000000000000&scope=openid&nonce=7BA7DEE8AB01F3B489B7893AF97A8A371C3D2D585F707B0B%2D1FF5885CB44C7413894B6398BFBC344DAA76EDF4BF748DC8254FDB7232E224A4&redirect%5Furi=https%3A%2F%2Feducorpperu%2Esharepoint%2Ecom%2F%5Fforms%2Fdefault%2Easpx&state=OD0w&claims=%7B%22id%5Ftoken%22%3A%7B%22xms%5Fcc%22%3A%7B%22values%22%3A%5B%22CP1%22%5D%7D%7D%7D&wsucxt=1&cobrandid=11bd8083%2D87e0%2D41b5%2Dbb78%2D0bc43c8a8e8a&client%2Drequest%2Did=1f6083a1%2Dd048%2D7000%2De8d6%2D2faa5eb2edbd
https://login.microsoftonline.com/ae544a57-aecb-4bf9-828a-5b520732b110/oauth2/authorize?client%5Fid=00000003%2D0000%2D0ff1%2Dce00%2D000000000000&response%5Fmode=form%5Fpost&response%5Ftype=code%20id%5Ftoken&resource=00000003%2D0000%2D0ff1%2Dce00%2D000000000000&scope=openid&nonce=7BA7DEE8AB01F3B489B7893AF97A8A371C3D2D585F707B0B%2D1FF5885CB44C7413894B6398BFBC344DAA76EDF4BF748DC8254FDB7232E224A4&redirect%5Furi=https%3A%2F%2Feducorpperu%2Esharepoint%2Ecom%2F%5Fforms%2Fdefault%2Easpx&state=OD0w&claims=%7B%22id%5Ftoken%22%3A%7B%22xms%5Fcc%22%3A%7B%22values%22%3A%5B%22CP1%22%5D%7D%7D%7D&wsucxt=1&cobrandid=11bd8083%2D87e0%2D41b5%2Dbb78%2D0bc43c8a8e8a&client%2Drequest%2Did=1f6083a1%2Dd048%2D7000%2De8d6%2D2faa5eb2edbd

REGUERDA

Mantener los canales de contacto
abiertos v atentos Nnos permite construir
puentes de aprendizaje, compartir
conocimientos y generar un impacto
positivo en |la vida de nuestros estudiantes.
En este emocionante viaje, cada
interaccion cuenta.

iBienvenido(a)!



UNIVERSIDAD
PRIVADA
DEL NORTE




